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	AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.
NIT.  800.100.553-2

	
	PROCEDIMIENTO FORMULACION,DISEÑO Y ELABORACIÓN DE PROYECTOS
VERSIÓN: 7.0



1. OBJETIVO

Formular, diseñar  y elaborar  proyectos de acuerdo a la normatividad  vigente del sector de agua potable y saneamiento básico, de acuerdo a las necesidades de los clientes.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica desde la atención de la necesidad, presentación de la propuesta,  legalización del contrato y ejecución   hasta la entrega del proyecto que incluye: planos,  memorias  de cálculos, diseños definitivos, presupuestosy de estar establecido en el alcance del contrato la  formulación del proyecto en la metodología del sector. 

3. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA

Ley 142 de 1994
Reglamento  técnico de agua potable y saneamiento básico RAS 2000

4. RESPONSABLE

Gerente o sus delegados (Subgerente técnico operativo)

5. CONDICIONES GENERALES

En los antecedentes se detallan aquellos elementos que se encuentran en el origen de la propuesta:

Explicar cómo ha surgido la idea; indicar si responde a una solicitud de la población local, a un diagnóstico comunitario o está dentro del plan de desarrollo local. Especificar si el proyecto corresponde a un proyecto nuevo o que da continuidad a un proyecto existente. Igualmente, se deben describir las iniciativas similares que hayan surgido o ejecutado en el área o zona de actuación, ya sea por parte de la misma comunidad, la Alcaldía o de otras agencias de desarrollo locales o internacionales. 

Se debe relatar cualquier otro antecedente que se considere de interés para el análisis y comprensión del proyecto.


6. DEFINICIONES

· Planeación

Es una responsabilidad clave para emprender cualquier proceso de importancia. Ayuda a lograr el uso efectivo de recursos humanos, financieros y materiales, especialmente cuando son escasos. Implica una distribución organizada de recursos hacia los objetivos, el desarrollo de planes detallados para la obtención, distribución y recepción de materiales, minimizar los riesgos para el suministro de materiales y la capacidad de ajustarse a necesidades y situaciones cambiantes.

· Proyectos

Es la planeación, organización, dirección y control de los recursos para lograr un objetivo a corto plazo.


· Recursos

Conjunto de personas, bienes materiales, financieros y técnicos con que cuenta y utiliza una dependencia

7.  ACTIVIDADES

Por solicitud de la gerencia se deberá realizar una visita previa al lugar donde se desarrollara el proyecto, con el cual  se elabora una propuesta técnica y económica.

Si la propuesta es aprobada por el cliente será formalizada a través de un convenio o contrato. Luego se procede a realizar  la topografía, trabajo de campo y planos topográficos.

Una vez se tiene la información de la topografía y  el trabajo de campo, se elabora el diseño según los requisitos técnicos, necesidades del cliente y demás aplicables; posteriormente con dicha información si está incluida  en el alcance del contrato, se elabora la ficha Metodología General Ajustada – MGA. 

Cuando  ha  finalizado el  diseño y elaboración del proyecto   este es  revisado por el Subgerente Técnico yOperativo.

Se  realiza la entrega  formal del proyecto al cliente de acuerdo a  las condiciones del contrato.


8. ANEXOS Y REGISTROS

Propuesta técnica y económica.
Acta de visita
Ficha Metodología General Ajustada

9. CONTROL DE CAMBIOS

	DESCRIPCION DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA

	Primera emisión:
	1.0
	14-05-2013

	Segunda emisión: Actualización
Encabezado: actualización de logo de la entidad y cambio en la versión.
Pie de página: inclusión de los sellos de calidad (ISO 9001-2008, NTC GP 1000-2009) y actualización de la información institucional. 
	2.0
	22-08-2014

	Tercera emisión: Actualización de requisitos para los procedimientos.
	3.0
	15-09-2015

	Cuarta emisión: Actualización sellos de calidad, proceso de re-certificación.
	4.0
	04-10-2017

	Quinta emisión: Actualización de sello proceso de certificación, inclusión nit de la empresa, inclusión pie de página, numero de paginas
	5.0
	19-07-2019

	Sexta emisión: Actualización e inclusión de los sellos de certificación de calidad.		
	6.0
	13-09-2022

	Séptima emisión: Cambio de Logo Institucional de la Entidad y eliminación de logo de calidad
	8.0
	10-07-2026








….llevamos más que agua.
Calle 21 No. 1C -17
Teléfonos 8 75 31 81 – 8 75 23 21  fax: Ext. 124
www.aguasdelhuila.gov.co
Neiva – Huila (Colombia).
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